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TASINIR iISLEMLERI VE TKYS EGITIMi
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DYANANAS

» 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

» Madde 44- Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerince,
tasinir ve tasinmaz edinilmesi, yonetilmesi, trampasi, elden
cikarilmasi, ecrimisilin tahsil ve takibinde izlenecek yontem,

Devletin hukum ve tasarrufu altindaki yerlerin yonetimi ve

Kkorunmasi, isgalli mallarin tahliyesi gibi hususlar ilgili

Kanunlarinda duzenlenir. Bu mallarin kaydi ile tasinirlarin

muhafazasi, kullanimi, mal yonetim hesabinin verilmesi ve mal
yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak olanlarin
belirlenmesine iliskin usldl ve esaslar, Cumhurbaskani

““tarafindan cikarilan yonetmeliklerle belirlenir.




NI

» Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu
idarelerine ait tasinir mallarin kaydi, muhafazasi ve
kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi

» Merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla
bunlar adina gorev yapacak olanlarin belirlenmesi

» Kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ile
tahsisine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

www.uzmanmutemet.com



TASINIR AL SONETIIININ ESASEAR]

» Butun tasinirlarin kayit altina alinmasi

» Her kayitin belgeye dayandiriimasi

» Kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi

» Kayitlarin harcama birimleri itibariyla tutulmasi

» Tasinir hesabinin, harcama birimleri itibariyla verilmesi

WWW.Uzmanmu temet.com



TASINIR KoD) SISTENM]

TASINIR MAL

DAYANIKLI TASINIRLAR

TESIS MAKINE VEll  TASITLAR | DEMIRBASLAR
CIHAZLAR (253) (254) (255)

TUKETIM
MALZEMELERI (150)

WWW.uzmanmu temet.com



TURETIM MALZEVELER]

» Belirli bir hizmetin Uretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tukenen veya bir sure
kullanildiktan sonra ilk ozelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha
kullanilamayacak duruma gelen, cesitleri ile kod numaralar Tasinir Kod Listesinin (A)
bolumu 150 hesap detayinda yer alan malzemeler

DAANIL] TZASTINIRE/AR

» (253) Makine ve Cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu
253 hesap detayinda yer alan, uretim ve hizmet amaciyla kullanilan her turld makine,
cihaz ve aletleridir.

» (254) Tasitlar: Yolcu ve yuk tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amacl kullanimlar igin
mubhtelif cihazlarla donatiimis bulunan ve cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin
(B) bolumu 254 hesap detayinda gosterilen tasitlardir.

» (255) Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir streye tabi
olmaksizin uzun sure kullanilabilen ve kullaniimakla yok olmayan, cesitleri ile kod
numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolumu 255 hesap detayinda yer alan tasinirlardir.

www.uzmanmutemet.com



BIURDA

» Ekonomik omrunu tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle alinis amaclari dogrultusunda kullaniimasi imkani kalmayan

» Tamiri mumkun veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullaniimasinda
yarar gorulmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar

» Uretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokunti ve artik parcalardir.

www.uzmanmutemet.com



TASINIR AL IS,

» Harcama Yetkilisi
» Tasinir Kontrol Yetkilisi

» Tasinir Kayit Yetkilisi

VIS

=SRIND

=N SORUNMILYLAR

» Kullaniimak Uzere Tasinir Teslim Edilen Kamu Gorevlileri

WWW.Uzmanmu temet.com
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RHARCANANENKIEISI

< Harcama biriminin en ust yoneticisidir.

» Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,

» Kullaniimasindan

» Kontrolunden

» Kayitlarinin Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir
sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama vyetkilileri bu
sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve taginir kontrol yetkilileri araciligiyla yerine
getirir.

www.uzmanmutemet.com
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TASINIRFKONIROIERY ETKIIEIS|

» Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve
islemleri kontrol etmek Uzere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan goreviendirilir.

» Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gorevilendirilemeyen
harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

» Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.

HARCAMA YETKILISI TASINIR KONTROL YETKILISI

DEKAN YARDIMCISI VEYA

FAKULTE DEKAN FAKULTE SEKRETERI

- e ENSTITU MUDUR YARDIMCISI VEYA
ENSTITU ENSTITU MUDURU ST SEKRETERI
OKSEKOKULLAR - MUDUR YARDIMCISI VEYA

YUKSEKOKUL SEKRETERLERI

wl DARINVEMALD ISLER DAIRE

BASKANLIGI DAIRE BASKANI SUBE MUDURU
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AN IR SZANANTTASIERS]
GOREVAVE SORUMEUEUKEARI

Harcama yetkilisince gorevlendirilen tasinir kayit yetkilisi:

>

>

>

Tasinirlari teslim alan,

Sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
Kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden,
Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan,
Bunlara iligskin belge ve cetvelleri dizenleyen,

Hesap verme sorumlulugu cgergevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumiu
olan gorevlileri ifade eder.

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tuketiimeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak.

www.uzmanmutemet.com
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Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlari tutmak,
Bunlara iligkin belge ve cetvelleri dUzenlemek
Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

Ambarda ¢alinma veya olaganustu nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek.

Ambar sayimini ve stok kontrolunu yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina dusen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiyac¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak Uzere
tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

www.uzmanmutemet.com



TASINIR ISLEM FISI DUZENLENMEYECEK OLANLAR

Tasinir Mal Yonetmeligi (Madde 10 / 1-a)

Su
Dogalgaz
Kum
Satin alindig1 andan itibaren tuketimi
yapilan Cakil

Bahge Toprag!
Bahcge Giubresi

Ve Benzeri Sayilanlar

Tesis, makine, cihaz, tagit ve is makineleri ile demirbaglarin servislerince yapilan bakim

Yedek Parcalar
ve onarimlarinda kullanilan

Akaryakit

Dogrudan tagitlarin depolarina konulan LPG
Yaglar

Mutfak TUpU Dolumlari

Kisa slrede tuketilen
Yangin Séndurme Tudpu Dolumlari

Yazicilar igin Yazici Kartuslarinin Dolumlari

Dergi ve Gazete Gibi Sureli Yayinlar

Alimi YapilgR,w .uzmanmutemet.com
Arsivienme Niteligi Olmayan Kutliphane Materyalleri

Bltcenin temsil ve tanitma giderleri Viverak ve [recakler



SAYIMAVE DEVIRISEEMEERI

Kamu idarelerine ait taginirlarin, tasinir kayit yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve
harcama yetkilisinin gerekli gordugu durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevilendirecegi bir kisinin baskanliginda tasinir
kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az ug¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapiulir.

Sayim suresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar icin gerekli tedbirlerin
alinmasi kaydlyla tasinir giris ve cikislart sayim kurulunun talebi Uzerine harcama yetkilisince
durdurulabilir. Sayim vyapilirken gerekli onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu
altindadir.

Sayim kurulu oncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ciktigi halde belgesi
duzenlenmedigi ve kayitlari yapiimadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar. Sayim
Tutanaginin "Kayitlara Gore Ambardaki Miktar" sutunu, defter kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra
ambarlardaki tasinirlar filen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar"
sutununa kaydedilir.

Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, buro, bolim, gecit, salon, atolye, garaj ve servis gibi
ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Tasinirlar Listeleri esas alinarak sayilir ve sayim
sonuglari Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine tasinir teslim belgesiyle
verilmig olan taginirlar i¢in, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar”
sutunundaki bilgiler dikkate alinir.

www.uzmanmutemet.com
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SAYIMEVEIDEVIRISIEEMIEERI

Sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda
farklihk bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkh g¢ikarsa bu miktar
"Fazla" veya "Noksan" sutununa kaydedilir.

Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit
edilmesi halinde Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanag ve Tasinir islem Fisi; fazla
oldugunun tespit ediimesi halinde ise Tasinir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

Duzenlenen qiris ve c¢ikis belgelerinin bir ornegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin
muhasebe birimine gonderilir.

Kayitlarin sayim sonugclariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir
Sayim ve Dokum Cetveli duzenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonucglarina gore duzenlenen giris ve
cikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

www.uzmanmutemet.com
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TASINIRLARIN GIRIS ISLEML

Giris islemleri menusunde:

» Satin alma,

» Bagis ve yardim alma,

» Devir alma,

» I¢ imkan/Kazi/Misadere ,
» lade,

» Duzeltme,

» Envanter giris,

» Doner Sermaye Uretim/Cag Degisim/Reforme sayfalari yer almaktadir.

Satn Alma ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

ERI

WWW.Uzmanmu temet.com



IPARDIMBATGIRISHIIFINBDUZENIEEMESSURECI

> 1- Giris islemine baslamadan Once girisi yapilacak Urunlere iliskin malzeme tanimlarinin tamamlanmis
olmasi gerekmektedir.

> 2- Ne tdr iglem yapilacaksa o sayfanin ilgili bolumundeki butona basilarak iGlem yapilacak sayfaya giriG
yapilmalidir. (Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma islemi yapiliyorsa bagis ve yardim alma
bolumlerine giris yapilmasi gerekmektedir.)

> 3- TIF tipinin secilmesi gerekmektedir. (Kitiphane ve Mize Moddllerinin eklenmesiyle birlikte TIF tipi
secimi sOz konusu olmustur.)

> 4- "Malzeme ekle” butonuna basilir. Agilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan Grtinler listelenir.
255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kutiphane TIF"i, 255.6 grubundaki muze demirbaslari ise ancak
“Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

www.uzmanmutemet.com



> 5- Islemin niteligine gére gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanagi Belge Tarihi,
Dayanagi Belge No, Gelis Yeri vb.)

> 6- “Kaydet” butonuna basilir.
> 7- “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

> 8- Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya acilan linkten ya da “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” boliimiinden “Onayla” butonuna basilarak onaylantr.

> 9- TIF no.su alan onayli TIF islemin niteligine gére MYS’ye gdnderilmesi gerekiyorsa
gonderilir.

www.uzmanmutemet.com



SYAUUIN AEVA RIS ZARIENIAS]

[ [ Baijis veya Yardim Alma [ Devir Alma ( ig imkan/Kaz/ Tasfiye idaresinden [ Miisadera (E| Koyma) [ fade [ Diizeltme [ Envanter Girisi [ Déner Sermaye Dretim/Cad Degisim/Reforme _

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

|Islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seginiz!

Tarih Sistem tarafindan verlecektir

1l &di Tlge Adi
Harcama Binmi Adi Idan ve Mal Igler Daire Bagkanli

Muhasebe Binmi 57757

Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi l:l Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No :l
Dayancg Bele Tarh ] Dayanaj Beige o [ ]
Islem Satin Alma Tslem Tipi | Kurum Bitgesi V| Gellg Yer :l

Fima Ad 000000000 Fmy
Toplam Tt [ In

“TIF Tipini Se¢iniz” kombosunda islem tiiriine gére secim yapilir.
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SATINFAEMASGIRISIRVARIENMASI

rMarka Seciniz | ~ 2, A i malzeme Ekie | €3 apat I mMalzeme Tamnm Ekieme we GUncelleme

Mo [] @ Tasinor Kodu - Urian kodu MMzlzermne A Oilg Birimmi Markas: Oriinal Parca M__ m.:..:||. Cinsi o T Ek Ozellikc Ex Bilgi

= — e T serontolenocsk kayet yok

“TIF Tipini secildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle” butonuna basilarak
devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir. Arama kriterleri kullanilarak girisi yapilacak
uriin kodu/malzeme adi vb. bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

Uriin Kodu Listesi

1S0.1.1 Marka Seciniz v 2, Ara = Malzeme Ekle =¥ Kapat ¥ Malzeme Tamm Ekleme ve Giincelleme
Mo Tagimir Kodu - Uriin Kodu Malzene Ad Olgil Birini Markasi Orjimal Parga N___ Modeli Cinsi Asg. M Ek Ozellik Ek Bilgi
1 1SS0 1 1.1 1-1 ROLLER KALE ADET TMARKASIE IMZa ke o -
150.1.1.1.1-2 ROLLER KALE ADET IARFASIEIE o RENK- KIRMN
3, 120.1.1.1.1-3 ROLLER KALE. .. DOZIME STAARFASIZ RO | SO o -
150 1.1.1.1-4 ROLLER KALE. .. ADET MARKASIZ UMIBAL J... L RENK: FAWI
150.1.1.1.1-5 ROLLER KALE. .. ADET MARKASIZ UMI-BALL ... IMZA kAL .. o
150 1.1.1.1-6 ROLLER KALE ADET IAARKASIE UMNi-BALL IMZa kAL o -
120.1.1.1.1-7 ROLLER KALE. .. ADET STAARFASIZ UMIiBALLL o REMNEK: MANWD EK MALZEMELER:S...
8 150.1.1.1.1-8 ROLLER KALE. .. ADET MARKASIZ WiISIOM EL... UMI-BALL ... o
8 150.1.1.1.1-2 ROLLER KALE. .. ADET MARKASIZ REME MAWIT o

“Ara” butonuna basildiktan sonra urtin tanimi daha onceden yapiimis malzemelerin listesi
karsimiza cikar. Eger girisini yapacagimiz tasinir listede yoksa sayfanin sag Ust kosesinde
bulunan “Malzeme Tanimi Ekleme ve Guncelleme” boluminden gerekli tanimlama
yaplilabilmektedir. Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki
wwy - kutuctrgd-fsaretleyip listenin tepesindeki “Malzeme Ekle” butonuna basilir.
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SATINFAEMATGIRISISNYARIEMASI

Tasimr Islem Fisi Malzeme Ekleme

Malzeme Adi=: ROLLER KALEMLER

islem miktar we &lcid birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklayimz,

islem Olcii Birimi=: ADET e
Islem Miktar™: 10

Islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihign™: 1

Temel Olcii Birimi Ad: ADET

Miktar=: 10

Fatura Kalem Tutan(KDV siz)™: 125,54

Birim Fiyat™: 12,554

KDV mukellefi misiniz?™: HAYIR —

Latfen Tammlar Menusunden Kdv Mikellefiyvet Durumunuzu Kontrol Ediniz!

KDV Oram™: 1=

KDV Ii Birim Fiyat™: 1481372

Ambar adi: iDaRI WVE MaLT ISLER DAIRE BAS |~

Garanti Bitim Tarihi:

* Doldurulmas: zorunlu alanlar
Malzemeyi dedistirmelk icin pencereyi kapatimiz ve yeni bir malzeme tamimi seciniz. ..

&# varcum |l Kaydet €3 Kapat

Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iligkin ambar, miktar ve fiyat bilgileri sisteme girilmelidir.

Islem Olcii Birimi: Tuketim malzemelerinde cikisa esas 6lcli biriminin kullaniimasi gerekir. Ornegin kursun kalemler
kutu veya duzine seklinde faturalandiriimis olabilir ancak ¢ikis adet seklinde yapiliyorsa tasinir kaydinda da adet
olarak izlenmesi gerekir.

Ornek: Kursun Kalem satin alinmistir. Faturada diizine olarak faturalandirilmistir. Cikisimiz adet Uzerinden
gerceklestigi icin duzineleri adete ¢cevirmemiz gerekecektir. Her bir dizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsiligi
yazilacaktir.

- 10 duzine kursun kalemin islem miktari = 10

Olcl Birimi = adet

Islem 6lgu birimi karsihgi = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu varsayilirsa).

Bu sekildegikiga-@sas birim Uzerinden tasinir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyati girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet fiyati girilecektir.
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SAMINFAEMASGIRISINVARIEMASI

Tasinir

Islem Figi Olustur — Satin Al -

Malzemeye iligkin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve girisi yapilan taginir TIF olusturma
sayfasina satir olarak eklenir. “Kaydet” butonuna basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve bir dnceki slaytta
bahsedilen islem sureclerini tekrarlayarak ayni tasinir islem fisinde birden fazla malzeme kaydi yapilabilir.

Firma Sorgulama

Asagidaki alanlardan en az birini girerek arama wvapabilirsiniz

Firma Unwvan:
Vergi No:

e Firma Sorgula

Firnma Sorgu Somnucu

= Firmna Seg = Firma Ekle

Mo Firmna Unwan

WABAMCI FIRMA
UGSUR TEKSTIL MAKINALARI SAMAY T WVE Ti....

Nos W=

- @

Savfa 1 15 20 L4 ']
www.uzmanmutemet.com

UTEST MALZEME TEST CIHAZLARI WVE MAK. ..
MATUREL VITRIN MANKEMLERI-HASAM KO. ..

TELPA ELEKTR ALARM HABE SIST IMNS TURTI...
SET ELEKTROMIK SES & ISIK VE GUWVEMLIK. ..
AHSEM KOMUR KATI wAKIT UROMLERI OTO. ..

Wergi Mo

0oOOO0 0000
8860151662
8970428428
58156053418
8370059625
4831307 15440
0100420485

Firma Savisi - 968

WVergi Dairesi

PMARPARS KLU

uLus

BEYOGLU

GAZILER

18 MAYIS

18 FMAYIS -
| 3

! 1-50 Gosteriliver... ™

lIgili alanlar doldurulduktan sonra “Firma Sec¢” butonuna basilir.
Acilan sayfada Firma Unvani/vergi no yazilarak sorgulanir ve firma
bulunarak “Firma Se¢” butonuna basilir. EGer girisi yapilacak
firma sistemde yoksa “Firma Ekle” butonuna basilir ve bilgiler
girildikten sonra kaydedilir.

Firma bilgileri de girildikten sonra Islem tipi olarak “Kurum butgesi”
veya “Ozel Hesap”tan alinma durumuna gore uygun olan secenek
isaretlenir.

“Toplam Tutar” kismi faturaya uygun sekilde doldurulur ve
sayfanin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna basilir.
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SATINFAEMASGIRISIRVARIENMASI

Al Riza Ermis Tasimr Islerm Fs(ler)i basariln bir sekilde olusturulnmuastore.

TEsirnir Kawat vwetkilis

[ =uarum Degistir | Caikas | Olusturulan Tasmner Islhoenm Fislers
> e ro Hesap Kodu Rapor PoT
e
= Duvurular & rMesaslar 1 1S5S0 Ik PMadde we alzenebor
Tasimer Islem Fislerimizi " Tasimner FMal Isbermaeri —— > O Islcecmleri™” boaldamanden onawvlayabilirsimi=_

Listesi we Malzemeler

Mot Pdf Raporiari alircen Sorunm wasiy o rsame=, S Acrobat Reader in son wersiyomumnu yiikleyinizres
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“Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak tasinir islem fisi olusturulmus olur ve sistem Uzerinden kontrol amach rapor

dokumu alinabilir.
NOT: Ayni faturada farkli hesap gruplarini ilgilendiren tasinir kayitlarinin girisi tek bir islemde yapilsa da sistem bunlari

hesap gruplarina gore ayirir.

Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine sistem Uzerindeki onaylama islemine gecilir.
“Onaylama Islemleri” linkine tiklandiginda onaylama sayfasi acilir. Linkin olmadi§i durumlarda “Tasinir _Mal
Islemleri”>"Onaylama islemleri”>"Giris TIFleri” secilerek onaysiz giris TiFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra
onaylama yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda secili iken aktif hale gelen “Onayla” butonuna basilr.

www.uzmanmutemet.com




SAFIN ALVIA @ RIS ZARIEVIAST

TIF Gesidi:  Giri Tler

& Diizenle & Detay Goster | | Rapor Goster | () Onayla | @ Sil | (25 Yenile |

MEKT Dayanad Belge Dayanad Belge

Mo Fig No Tarih i;lem Toplam Tutar Kayit Clusturan Onay Kaldiran Aciklama Tarihi Sayisi Tarihi

Onaysiz 18112/2022  Satin Alma 14814 Ali Riza Emmig 5454 181212022 123 181212022

TIF onaylandiginda *.pdf formatinda Onayli TIF olusur. Onayh TIF MYS’ye gonderilir.
Bir faturaya bagli birden fazla TIF olusmussa bir tanesinin MYS’ye génderilmesi durumunda
diger TIFler de otomatik olarak MYS’ye gidecektir.

P

Ti Cesidi: | Girls Tifleri
FILTRELEME

Miisadere Islem Tipi: |M[isadere Tslem Tipi
Ic Imkan/Kazi/Tasfive Idaresinden Islem Tipi: |1-; Imkan/Kaz//Tasfiye Idaresinden Islem Tipi
Nereye Verildigi: |Nereve Verildigi

Fig Numaras:: |Fi5 No

Tif Tipi: |Tasm|r Islem Figi
iglem Tipi: [istem Cesidi
Baiiis Islem Tipi: |Baﬁ|s Iglem Tipi

Fis Tutan: | Tutan

Firma; |Firma

Baslanaic Tarihi: |TIF Baglangic Tarihi

Bitis Tarihi: |TIF Bitis Tarihi Kime Verildigi: |K|me Verildigi

Nereden Geldigi: [Nereden Geldigi
Devreden: |Devreden
Devralan: |Dewalan

Taginir Ana Grubu: |Tasm|rAna Grubunu Seginiz

Tasinir Grubu: |Taswn|r Grubunu Seciniz

Satinalma Iglem Tipi: |Sahna|ma Islem Tipi

Ambar Adi: |T|]m Ambarlar

| O, 4ua | | Temizle | [€3ViF Olustur ve Gonder (YEN)| | 2, ViF Durum Sorgula (YEN])| | @ViF Belge Geri Cek (YEN)|

&9 Detay Goster | /- Rapor Go: Por | ) Duzettme | ) Yenile | | () Fig Kopyala | | Rapor Goster Tiimii | & |Rapor Goster Tiimii

Nereden MKKT Dayanaj Belge Dayanag Belge Muhasebe
T Tut, Kayit Olustur O Kl
GeldiGi E I it Qlugturan naylayan Tarihi Sayisi Tarhi ST (Fis Durumu)

1 2022444 16/2/2022  Satin Alma 5.593.20  Ali Riza Ermig Ali Riza Enmig - 151202022 UCG2022000000537 09/12/2022 MY SMuhasebe Sistemine Gonderildi

No  Fig No Tarih Iglem




TASINIRLARIN LS [SLUEMLER]

Cikis islemleri Meniisiinde;

> Devretme

> Ambarlar Arasi Devir,

> Bagis Yapma veya Yardim Etme,
> Satis,

> Kayittan Dusme,

> Doner Sermaye-Cag Degisimi, sayfalari yer almaktadir

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Doner Sermaye-Cad Degisimi

WWW.Uzmanmu temet.com



ABRIMDANCIKISTTHIEFDUZEN EEME SUREEI

» 1- Ne tur igslem yapilacaksa o sayfanin ilgili bolumundeki butona basilarak islem
yapllacak sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan dusme ise
kayittan dusme vb. bolumun secilmesi gerekmektedir.)

» 2- TIF tipinin segilmesi gerekmektedir.

» 3- “Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha onceden yapilan mevcuttaki urunler
icerisinden TIF tipine uygun olan Grtnler listelenir. 255.7.2 grubundaki materyaller
ancak “Kutiphane TIF”i, 255.6 grubundaki mize demirbaslari ise ancak “Miize TIF|
secildiginde listelenecektir.

» 4- Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Dayanagi belge tarihi, dayanag
belge no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

www.uzmanmutemet.com



» 5- “Kaydet” butonuna basilir
» 6- “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

»7- Onaysiz TIF gerekli kontroller vyapildiktan sonra “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” boéliminden Cikis TIFleri secilerek listelenen
TIFlerden ilgili TIF’in Gzerindeyken “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

» 8- TIF numarasi alan onayh TIF islemin niteligine gére HYS/MYS’ye gonderilmesi
gerekiyorsa gonderilir.

www.uzmanmutemet.com



Yonetmelikte giris islemlerinde sayilmasina ragmen cikis islemleri menusunde
yver verilmeyen iglemler;

1) Tuketim cikisi; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tuketime verme islemleri
tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayri bir menu uzerinden yapilmaktadir.
(Oncelikle Tasinir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi tarafindan hazirlanmis olmasi
gerekir. Bu Belge de “Tasinir Mal Islemleri”>"Tasinir Talepleri” bolumunden
karsilanmaktadir.)

2) Sayim Noksanlarinin cikisi, sayim ve vyilsonu islemleri bolumunde sayim
tutanaginda noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

3) Kayit Duizeltme Cikisi; Bu TIF diizeltme islemleri mentstinde olusturulabilmektedir.

www.uzmanmutemet.com



ONRFEAN DIUSIIE GILIS ISLENT

Devretme | Ambarlar Arasi Devir | Bagis Yapma veya Yardim Etme | Sats Doner Sermaye-Cag Degisimi

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Olustur

TIF Tipini Seginiz : |tslem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seciniz! |

Kayittan Diisme Nedeni | Seciniz v |

Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak islem | Seciniz

Kayittan dusme islemleri Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanadi ile yapilmaktadir.

“Tasinir Mal islemleri”>"Cikis islemi”>"Kayittan diisme” bélimune tiklanir.

“TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gére secim yapllir.

.‘Jrjﬁ"ﬂg,inre\j@%ggtikten sonra kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir.




KAYATRANID WS VERGIKISHSIREN

Uriin Listesi Tammbh Siciller
255 Marka Seciniz | v 3 Ara = Yenile
Mo  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adn Mewvcut i;lem Mik. Marka M. Sicil... B... Es... 5. R...

ADET ey 1 2350 1.
ADET EXFI 2 255 | 1.

1 2552111116 PCKASALAR iDARI WE MALI ISLER DA 1

2| 25521111189 PC KASALARI iDARI VE MALI iISLER DA 1

3 25521.1.1.1.1-15 PC KASALARI iDARI WE MALI ISLER DA 1 ADET 0 HF

4 | 25521111128 PC KASALARI iDARI VE MALI iISLER DA 1 ADET i HP f
5 25521111129 PC KASALARI iDARI VE MALI iISLER DA .. 2 ADET ] HP

Malzeme Ekle butonu tiklandiginda yukaridaki gibi ambar mevcutlarini gosteren bir liste acilir.
“Urin_kodu”, “Malzeme Adi”, “Ambar Adi”, “Marka”, “Model”, “Cins” kriterlerine gére arama
yapilarak urun listesinde filtreleme yapilabilmektedir.

Acilan listede kayitlardan duslilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir, llgili satira
tiklandiginda kayitlardan dusulecek malzeme dayanikl tasinir ise sag taraftaki alanda sicil
numaralari listelenir,

-Listedeki bazi Urunlerin mavi, bazi Grdnlerin ise kirmizi olmasinin nedeni tran kodlarindan kaynaklanmaktadir.
-Ayni Urin koduna sahip tasinirlar farkli ambarlarda olsa da ayni renkle listelenmektedir. Uriin kodu
degistiginde renk de degismektedir.

-Kayitlardan distilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iliskin satir tiklanir, Satirin Islem Miktari
sutununa denk gelen alana tiklanir ve kayitlardan disulecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

-Kayitlardan dusulecek dayanikh tasinirin “Sicil Numarasi” sag taraftaki kolondan yanindaki kutucugun

| isaretlenmest suretiyle segilir.

-Islem miktari yazilip sicil numaralari da segildikten sonra S B

“Malzeme Ekle” butonuna tiklanir.




IFEAN DUSNIE CIKES IS

“Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin  dogrulugunun kontrolunun
yapilabilecegi asagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra “Devam”
butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri 2
Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asagvdadur:
HMalzeme ekleme isleminde izlenecek yolu Ggrenmek icin lidtfen Bilgi butonuna tiklayimiz.
€3 Kayit Sil (@ Bilgi
Malzeme Adi Ambar Ads L7 [
PC KASALARI iDARI VE MALI ISLER DAIRE BASK. _. 1

>

= fDewvam &) Kapat

“Devam” butonuna basildiginda Kayittan DUsme Teklif ve Onay Tutanagi
olusturma ekraninin altina eklenen Urunler listelenecektir.

www.uzmanmutemet.com



KAITIEAN DUSIVIE CIKIS [SILEMI

| Kayrttan Diisme

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanad: Olustur

Malzeme Sec
TIF Tipini Seciniz : [ Tasimir islem Fisi

Kayittan Disme Nedeni [Hurda
Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak Islem |H|_rda‘_-'a ayrlarak, madeni ve ahsap olarak ayr¥Nayli sacl

) {—
Malzeme Tammilan

Aambar Adi Malzeme Adi Uran Kodu Birim Fiyat Islem Miktar Islem Olca Birimi Islem Tard Sicil No Garanti Bitim Tarihi Masil Geldigi sil
1 ADET 255.2.1/21/5576 [=i]

iDARI VE MaLl ISLER DAIRE BASKANLIGI AMBARI PC KASALARI 255.2.1.1.1.1.1-29 1.318,20160000 Wayittan Ddsme

4

Kaydeﬂ

Kontroller yapildiktan sonra Kayittan Dusme Nedeni” ve Kayittan Diusme Sonucunda
yapilacak Islem” secilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi’nin 26.04.2022 tarihli ve 97112 sayihl yazisi.

-Kayittan Dusme Teklif ve Onay Komisyonu olusturulurken malzemenin niteligine gore uzman uye
belirlenmesi ve teknik rapor hazirlanmasi,

-Kayittan dusme islemlerinde hurda satisina konu olacak malzemeler icin Kayittan Dusme Teklif
ve Onay Tutanagi olusturulurken kayittan dusilen malzemelerin nasil degerlendirilecegine iliskin
lgili "b)....Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayri ayri satilmak" secgeneginin
secilmesi,

-Hurdaya, ayrilan.malzemelerin teslim tutanagi karsiigi Universitemiz hurdahgina teslim edilmesi
gerekmektedir.




KRFEAN DOSNIE GIIS ISLE

“Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa acilir. Tutanagin Gzerine gelinerek “Tutanak
Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi dokamu alinir.

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI

Yenile &) Tutanak Sil

No Tutanak Fis No Tarih TiF Kayd: Yapan Kullanic
1 2022/1 25/11/2022 Ali Riza Emis
2 202172 28/12/2021 Ali Riza Emmis

2021/1 01/03/2021 Ali Riza Emmis

Tutanagin imzalanma asamalari bitince “Tasinir Mal Islemleri” > "Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanag!” boliminden “Tasinir islem Fisi Olustur” butonu ile sdz
konusu tutanaga dayanan TIF olusturulur. Burada hazirlanan TIF onaysiz TIFler
arasina atilir. Islemi tamamlamak icin Onaylama Islemlerinden c¢ikis TIFleri
sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gerekir.

Onayli TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa VIF Olustur ve Goénder (YENI)
butonundan muhasebeye gonderilir.

www.uzmanmutemet.com



FARCAMA BIRIMUERT ARAST DEVIR [SLEM

idari ve Mali isler Daire Baskanlhd: (57757/38.72.0.1.904) (472.3 - 7710309507) 20 Arahik 2022 9:55

Devretme | | | | | |

Tasinir islem Fisi Olustur - Devretme

Malzeme Tamim Ekle

TIF Tipini Seginiz: [islem Yapmak Istediiniz Tif Tipini Seciniz! v|_

Malzeme Ekle

Tasinir Islem Fisi

Tarih Sistem tarafindan venlecektir

il adi flce Adi

Harcama Binmi Ad Idari ve Mali Isler Daire Baskanld

Muhasebe Binm 57757

Dayanad: Belge Tarh | | Dayanadl Belge No [ |

Islem Devretme

Kime Verildigi | | Nereye Verildig | |
Devir Tiirii Seciniz CKurumlar Arasi Devir islemi_Harcama Birimleri Arasi Devir iglemi

Ginderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi [ I[ |

Devredilen Saymanhk Kodu & Adi | I |

> “Tasinir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Devretme” bolimiine giris yapilir.

> Acllan sayfada butiin islem seceneklerinde oldugu gibi dncelikle “TIF Tipini Seciniz”
butonuna basilarak islemin niteligi belirlenir.

» Bir sonraki asamada “Malzeme Sec¢” butonuna basilarak devretmek istenilen malzemelerin
secilecegi ambar mevcudu listesine ulasilir.

TIF Tipin Segniz ; Tasinir Isiem Fisl v

Islem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seqiniz!

Tanh Kutuphane Tifi
Il Adi Muze Tif p

www.uzmanmutemet.com



FARSAMA BIRIMLER] ARAS] DEVIR ISLEM

Uriin Listesi Tammh Siciller
pc kasa Marka Seciniz | v 1 Ara .=/ Yenile
No Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Mevcut iglem Mik. Marka Orjinal Parg | | M. Sicil Mumarasi B... Es.. 5. R..

F

1 2352111114 PCKASALARI IDARI VE MALI i$LEH DA .. 4 ADET 2 PROZ000 1 ¥ 255211364 1.
2 23321111146  PC KASALARI IDARI VE MALI ISLER DA 1 ADET YOMNSIS 2 232211384, 1.
3 2532111118 PCKASALARI IDARI VE MALIISLER DA.. 1 ADET EXFER 3 ||| 2552113640 1.
: : (13 - " [11 L 1 L] 11 LH . : . L e
» Acilan liste ¢cok uzun ise “Orun_kodu”, “malzeme adi’, “ambar_adi’, “marka” bilgileri girilerek arama

VYV VYV

yapilabilir,

Acilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

llgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikl tasinir ise sag taraftaki alanda sicil numaralari
listelenir.

Satirin “Islem Miktari” siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar sayisal deger olarak
yazllr.

Devredilecek dayanikli tasinirin “sicil numarasi” sag taraftaki kolondan secilir. (Sicil numarasi
bolumunde kirmizi renkte sicillerin olmasi bu sicillerin daha once baska bir islemde rezerve edildigi
anlamina gelmektedir. Yarim birakilan islem ya tamamlanmali ya da silinmelidir.)

Islem miktari yazilip sicil numaralari da segildikten sonra §mse @« “Malzeme Ekle” butonuna tiklanir.

www.uzmanmutemet.com




FARCANIA BIRIMLER] ARAS] B

Malzeme Tamim Ekle
TIF Tipini Seciniz:

Malzeme Ekle
Taginir Islem Figi
Tarih Sistem tarafindan venlecektir
Il Adi Ilce Adi
Harcama Birimi Ad idari ve Mali Isler Daire Baskanlidi
Muhasebe Binm 57757
Dayanadi Belge Tarh | | Dayanad Belge Mo
Islem Devretme
Kime Verildii | | Nereye Verildi
Devir Tiirli Seciniz (_Kurumlar Arasi Devir Islemi ®Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi _

EMI

Gonderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi | I

Devredilen Saymanlk Kodu & Adi | |

Detay Kayitlanni Yiikle{Excel)

» Ekleme yapildiktan sonra tasinir iglem figi Ust bilgilerini iceren dayanaqi belge tarihi ve

sayisl, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilir.

> Devir tiirli seciniz bolimiinde “Harcama Birimleri Arasi Devir islemi” kutucugu isaretlenir.
» Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere acilir. Saymanlik ve harcama birimi segilir.

Harcana Birine
Saymanhk Secini=z:

Harcama Birirmei:

FES.F2. 0.1 430

Devir islemi yapmak istediginizde harcama birim kodu cikmiyorsa birimin aktiflesmesini
(gorulmesini) saglamak icin Kurumunuz SGB Tasinir Kullanicisina basvurmaniz gerekmektedir.

www.uzmanmutemet.com




FIARCAINA SIRIIUERIARAS] DIEVIR IS

Malzeme Tamim Ekle
TiF Tipini Seciniz:

Tasimur islem Fisi
ari

ge Ta 1
2 ereye Idis [Fen-Edebiyat Fakaltes: |
Devir Tirii Seciniz Kurumlar Aras: D evir islemi ®@Harcama Birimleri Aras: Devir Islemi
Goénderilen Kurum /Harcama Birimi Kodu 8 Ads | EELERE [Fen-Edebivat Fakiiltesi
Devredilen Saymanhk Kodu & ad 57757 [[Sinop Universitesi
Detay Kayitlarini ¥ Gkie{Excel)
Malzeme Adi Uran Kodu Birimm Fiyati Islem hiktar Islem Silca Birimi Islerm Toara Sicil No MNasil Geldigi Sil Toplu Sill
PC KASALARI 255.2.1.1.1.1.1-4 1.200,27240000 1 ADET Crevretme 55.2 61634 sl
PC KASALART 255.2.1.1.1.1.1-4 1.200,27240000 1 ADET Devretme 255.2.1/13/ 64636 s

Kaydet] [ Segilen Malzeme Listesi]

» Harcama birimi secildiginde ilgili alana eklenecektir.

» Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
devretme islemi tamamlanir.

> Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama lIslemleri” bélimiinden gerekli kontroller yapildiktan sonra
onaylanmasi gerekir. (Onaylandi§i anda devralan birimde onaysiz otomatik devralma TIFi
olusacaktir.)

> Olusan TIF “VIF Olustur ve Génder(YENI)” yapilarak Muhasebe Sistemine génderilmelidir.

Onaysiaz Tifler Listesi

TIF Cesidi: Cikag Tifleri e
& Diizenle & Detay Goster | '~ | Rapor Goster (L) Onayla = Sil =) Yenile
. . Mereden Kime - - - MEKT Dayamagi Belge Dayanag! Belges
M = I T Toplz t Kayrt Olust Cnay Kald
Www.uzE&nmuteméticom Geldigi Verildigi - Nereye Verildigi L =y Slugturan el ) Tarihi Sayis: Tarihi

1 Onaysiz 2001272022 Fen-Edebiyat Fakiltesi 2.400.54 Al Riza Ermig 123456 20/12/2022




FARCGANIA BIRIMLER] ARAS] RIEVIR ALNA

Harcama birimleri arasi devir alma islemi icin asagida verilen islem adimlari sirasiyla yapilir:

> Karsi harcama biriminden gelen tasinir icin TIF otomatik olarak sistem tarafindan onaysiz
sekilde diizenlenir. TIF icerisindeki tasinirlar sistemde dncelikle gecici ambara atilir.

» Gecici ambardaki malzeme icin ambar guncellemesi yapilmadan onaylama islemi
gerceklestirilemez.

> Onaysiz giris TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TIF i “Diizenle &Detay Goster” butonu ile
duzeltmeye acllir.

> Dizeltmeye acilan TIF icin gelen ekranda gériinen malzemelerin éniindeki kutucuk segilir,

» Malzemeler secildikten sonra “Ambar Guncelle” butonu tiklanir,

= o o Srile as sleam Fisi &= sie= B as = =
Draywarnaign Beloags Sawyese - == =1 ;::?’,‘ TE ;; T =0 0 TITE = adas = = = S =
Islaen Coesidi e = Cwlke Sl=male nowre rrElmerme sklerme Fo = e ==k
Ge=lis weri Sadirk = muleri Fakigltesil S 7 757, R = e T T - s =e= = e =- -
mal=— =l o giincelle = e n
T oS GhEriss Detoays Toim A boar dairmece Dlhe rwme s
urmn b= Sudde: ITDaRrI wWE Al ISLER DalRE Bas |~
el = ramce ke T EFapat
s Foci ral=—erme 2o Eirirrs Fiyrat e e Tz il o o
== TELSIZLER-15S =S 20O a =T =28 . =0 =T WL W e e 1 D 2
=== T . TELSiZLER-15 =2 =t =T Nu N 2, = T e o0 D55 D ASNSST 2RSS e o,

Ambar guncelleme ile agillan kombodan malzemenin atilmak istendigi ambar secilir, Se¢im islemi
yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile yapilan guncelleme kaydedilir,
Tam bu glncelleme islemlerinden sonra onaysiz TIF onaylanarak ambarlara girisi saglanir.

Onaylaram FiEtsistem Uzerinden “VIE Olustur ve Génder(YENI)” yapilarak Muhasebe Sistemine
gonderilir.




KISILEREORIAK KULLANINMA DAZANIKL] TASINIR VERILMES]

=]-+=5 Kigilere/Ortak Kullamma Dayanikh Tasimir Verilmesi Iglemleri
| Kisilere/Ortak Kullamma Dayanikh Tasimir Verme
| Tasinir Teslim Belgesi Arama & lade
| Tasimir Teslim Belgeleri
| Toplu Tagimir Teslim Belgesi Aktarma
| Dayamkh Tagimir Listesi

| Tiketim Malzemesi Listesi

Kisilere/Ortak Kullanima Dayanikli Tasinir Verilmesi Islemleri menistniin altindaki Kisilere/Ortak Kullanima
Dayanikli Tasinir Verme alt menusu tiklandiginda asagidakine benzer bir pencere acilacaktir. S6z konusu
pencerede ambarda kayith tum dayanikl tasinirlar listelenmektedir.

lIgili tasinira daha kolay erisebilmek icin Urlin Kodu ve Malzeme Adi ile arama yapilabilmektedir.

AII Riza Errr: |§ Tasinir Teslim Belgesine Eklenebilecek Uriin Listesi Tammh Siciller ve Rezerve Bilgileri
Taginir Kayit Yetkilisi

Kurum Degigtir | Cikis | @ 2553123110 ), Ara | € Taginir Teslim Belgesi Listesi <) Sicil Seg m) Barkod Bas

3 ras No  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Mevcut  Marka Model Cing E ), Ara
-] Duyurular & Mesajlar N.. Sicil Numarasi Birim Fi... EskiSicilNo SeriNo RezerveE.. iglem
-] Tammlar 12553123110 CALISMA MASALARI IDARI VE MALI ISLE... 2 ADET DoOvI ARMGRP ... YOMETICI MASATAKIMI E
=3 Tagimir Mal Iglemleri
| Girig iglemi 1 255.3.1M4/4385 973.500... Devir Alma
) Gikig Tglemi 255.3.114/4386 973.500... Devir Alma
-] Taginir Talepleri
+]-("] Daer Artimi & Ek Fiyat Farki
-] Kisilera/Ortak Kullanima Dayanikh Taginir Verilmesi {slemleri
| Kisilere/Ortak Kullanima Dayamiki Taginir Verme
| Taginir Teslim Belgesi Arama & fade
) Taginir Teslim Belgeleri
Sayfa 11

] Toplu Taginir Teslim Belgesi Aktarma
) Dayanikh Tagimir Listesi
| Tiketim Malzemesi Listesi Kisi / Birim Secme
+]-("] Tesis Iglemleri () Kisiye
#]("] Diizeltme Islemleri .
i () Birime
2 Dayanikl Ta-.-m@l;t Detay B$|%E'| b
WWW. U2 LG DG QM
: . Sayfa 1/1 rig Toplam Malzeme : 1
] Onaylama Iglemleri

] Onayh Tagiir Iglem Figleri




KISILERE/ORIZAK KULLANINMA DAZANIKL] TASINIR VERILMES]

» Hangi dayanikli taginir kullanima verilecekse ilgili tasinirin listelendigi satirin Uzerine tiklanir.

» Kullanima verilecek tasinirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar adi bilgileri listenin
ilgili alaninda belirtilmektedir.

> llgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli tasinirlara ait sicil
numaralari, birim fiyati, eski sicil numarasi, seri numarasi ve rezerve eden kullanici, hangi islemde
rezerve ettigi bilgilerine ulasilir.

» Kullanima verilecek tasinira_ait sicil numarasinin_karsisindaki_kutucuk isaretlendikten sonra ust
tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir. Rezerve edilmis tasinirlara iliskin _kutucuk aktif
olmamaktadir. Eger bu urun kullanima verilecekse hangi islemde rezerve edildigine bakilarak yarim
kalan islemde ilqili sicil silinmelidir.

Tasimir Teslim Belgesine Eklenebilecek Uriin Listesi Tammh Siciller ve Rezerve Bilgileri

(.i_,. 255.3.1.2.3-110 4 Ara g Tagir Teslim Belgesi Listesi =) Sicil Seg @Barkod Bas

Mo Uriin Kedu Malzeme Adi Ambar Adi Mevcut Marka Model Cins E 3 Ara
M icil Numarasi Birim Fi... Eski Sicil No Seri No Rezerve E.. 'Iglem
1 255.3.1.2.3-110 CALIZMA MASALARIL IDARI WE MALI ISLE... 2 ADET DOWVI ARMN GRP ... YONETICI MASA TAKIMI E
1 [W] | 255.3.1/14/4385 973.500... Ali Riza Er... Devir Alma
255.3.1/14/4336 973.500. Devir Alma
Sayfa 1001

Kisi / Birim Secme
@) Kisiye AKIN USTAOGLU e

) Birime
3

WWARTUzMdhmutemet.com Toplam Malzeme : 1



KISILEREORIAK KULLANINMA DAZANIKL] TASINIR VERILMES]

suzerek listeler.

» Sicil numarasi sec¢imi yapildiktan sonra kullanimina verilecek kisi secilir.
> Kisiye dayanikl tasinir teslim edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kisinin ismi kombodan
secilir. llgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni harflerle baslayan kisileri

yapilabilir.

> llgili kisinin ismi ¢ikmiyorsa, “Tanimlar” >"Kisi Tanimlamasi” menisiinden kisi tanimlamasi

» Kisi secimi de yapildiktan sonra “Tasinir Teslim Belgesi Listesi” butonuna tiklanir.

Tasinir Teslim Belgesine Eklenebilecek Uriin Listesi

@ 2553.123-110

No Uriin Kodu Malzeme Adh Ambar Adh Mevcut Marka

1 2553.1.23-110 CALISMA MASALARI IDARI VE MALIISLE... 2 ADET DOVI

Sayfa 101 o
www.uzmanmutemet.com

Tamimh Siciller ve Rezerve Bilgileri

4 Ara ﬁ Taginir Teslim Belgesi Listesi ) Sicil Se¢ (W) Barkod Bas

Model Cir‘ E ) Ara

M.. Sicil Numarasi Birim Fi... Eski Sicil No SeriNo RezerveE..
ARN GRP . YONETICI MASA TAKIMI E
1 |¥] 255.3.1114/4385 973.500... Ali Riza Er...
255.3.1/14/4386 973.500...

Sayfa 141
Kigi / Birim Secme

(®) Kisiye AKIN USTAOGLU

(") Birime

Toplam Malzeme : 1

iglem

Devir Alma

Devir Alma



RKISIERE/ORIAR KULLANIMA DAYANIKL TASINIR VERIMES]

Acilan yeni pencerede istege bagli olarak Seri No alanina teslim edilecek taginirin seri numarasi
girilir. “Seri Numarasini Kaydet” butonu ile seri numarasi kaydi yapilir. “Tasinir Teslim Belgesi
Olustur” butonu ile onaysiz tasinir teslim belgesi hazirlanmis olur.

Tasmur Teslim Belgesi Detay Listesi

QTﬂglnlr Teslim Belgesi Olugtur |z Seri Numaras) Kaydet &3 Kayit Sil  [E] Kapat

Mo ! Ambar Ada Sicil No Miktar Birim Fiyati Seri No Eski Sicil No Avadanhk Girigi
1 cAl MASALARI IDARI VE MALI ISLER DA...  255.3.1/14/4385 1 ADET 8735000 TL

Onaysiz teslim belgeleri “Tasinir teslim belgeleri” mentstnden listelenebilmektedir.

=1-+—5) Kisilere/Ortak Kullanima Dayamkl Tasimir Verilmesi Islemleri
] KisilerefOrtak Kullanmima Dayanikh Tasamir Verme

| Tasimir Teslim Belgesi Arama & Iade
] Tazimir Teslim Belgeleri

] Teplu Tasimir Teslim Belgesi Aktarma
] Dayamkh Tasaimr Listesi

] Tuaketim Malzemesi Listesi

> Kisiye verilen dayanikli tasinirlar icin “Tasinir Teslim Belgeleri” sekmesine tiklanmalidir.

» Acllan yeni pencerede Onayli-Onaysiz Tasinir teslim belgeleri listelenecektir. Onaylanacak
olan tasinir teslim belgesi “Onaysiz Tasinir Teslim Belgeleri” sekmesi secildikten sonra ilgili
satir tiklanarak “Onayla” butonuna basilarak onaylanmalidir.

Taswmir Teslim Belgeleri Crtak Kullammma Tasamir Teslion Belgeleri

=

Cmay Tazur Teslim Belgeleri
On (FIgTTlTH Filtreleme: '

Onaysi= Tasimir Teslim Be | ™ =

P . - E . - S - )
WWW‘UZT'H@W@%WTCOWT Rapor Goster E | Rapor Goster (Excel) Ea Onayla = Sil e enile
o Fig MNo Tarikh 'Iglem Kime Yerildigi Mereyese Werildidgi Kayit Olugturan

1 Omaysiz 20M112/2022 Zimmnet B54315201002-AKIN USTAOGLL Al Fuza Ermis




SAIN VE YILSONY [SLEMLERI

- Tasinir Kayit Yetkilisi degisimlerinde,
- Harcama yetkilisinin gerekli gordugu durum ve zamanlarda yapllir.

Y1l icerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim islemleri
“Sayim ve Yil Sonu Islemleri” menusinden yapiimaktadir.

— — =) Savrm we Wl Sonuw Islemlerni

] Savurrm Twubtamadr Orlustuar
=wirtrey Twuwbtamadr Liste=i
vy Fa=la=

i

] Sarvime Mok=sarm

] il Sonu Islemilerin Bibir

HATIRLATMALAR:

- Sayimi yapilan yilin islemleri bitiriimeden izleyen yila ait giris ¢ikis kayitlari yapilamaz.

- Tum ambarlarin sayim iglemi tek tek yapilmaldir.

- TUm ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.
-Yilsonu iglemi bitir butonu kullaniimadikca yapilan kayitlar bir nceki

yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

www.uzmanmutemet.com




SAYI VE YILSONU ISLEMLER]

Yilsonunda,

Islemlerin dogrulugunun testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasinir_Raporlar”> “13 Nolu
Ornek- Sayim Dokiim Cetveli” nin tim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda
dokumunun alinarak Tasinir (TKYS) — Tasinir (Muhasebe) raporu ile karsilastiriimasi ve
islemlerin daha saglikh yuratulebilmesi igin gerekli onlemlerin alinmasi gerekmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz:

Ait Oldugu Yil: TUKETIM MALFEMELERI CIKIS RAPORLE

Hesap Kodu: 1:5.__Er-1 _:;E_SZTLEF{I Sﬂ.»__*INI:::-‘-._TIJI-::ET:H CIKIS RAPCRL
TUKETIM MALZEMELERI DOMEM CIKIS RAFORL
SaxIM TUTAMAGTI (BOS AMBAR]
AMBAR S&YIM LISTESI
SAMBAR DEVIR TESLIM TUTAMNAGI
13 MNOLY SRMEEK - SaYIMM DOKUOM CETWELL
14 MOLY ORMNEK -TASIMNIR ¥ OMETIM HESABI CETWVELIL
14 MOLY SRMEEK -TASIMIR ¥ OMETIM HESABI CETWELL (KUOTUPHAME f MIOZE ...
TUKETIM MALFEMELERI DEFTERI
DAYVAMIKLI TASINIRLAR DEFTERI

Rapor Tipi Seciniz: | Pdf TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORLU
www.uzmanmutemet.com




SA7IN VE YILSONUY [SLEMLER]

1. Sayim suresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar icin gerekli tedbirlerin
alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve
sorumlulugu altinda oldugu unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Tasinir Kayit yetkilisince tespit
edilen, tasinir kayit vyetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan c¢iktigi halde belgesi
dizenlenmedigi ve kayitlari yapilmadigi belirtilen taginirlara iligkin iglemlerin yaptirilmasi Sayim
Kurulunca yaptirilir.

Ornegin; son donem Tiketim Cikis Raporu ve Kurus Farklari Raporunun alinmasi gibi. Ayrica sistem
kendi icerisinde yapacagi kontroller ile onaysiz figlerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari
verecekitir.

3. Harcama birimi bazinda Tasinir Kayit Yetkilisince kayitlari tutulan her bir ambar icin “Taginir
Raporlar” menusunden tasinirlarin bulundugu ilgili ambar i¢in “Ambar Sayimi Listesi” alinir. Ambar
Sayim Listesi sistemdeki kayitlarimiza gore son duzey detayina gore kayitlari listeler.

T =EMNNIFR sl T<S1LEFMLERT FRoaaE o Rl oo R

Faaareir S irei=—: SAMBSRE Soarty I LIS T ESL "
o xR lcdinagdcges ™ ul: =02z —

Ao iiba e Sccde Wiarrs Sarsbeariar —

www.uzmanmutemet.com

F.opeor T Secimi=E-s —=df e B R =




SAY MY EYILSONY [SILEMILER

Ambar Sayim Listesi dokumu alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiili sayima baslanilir. Fiili sayim
sonuclart Ambar Sayim I¢im Stok Listesinin “Ambarda Bulunan Miktar” sutununa elle (kalem ile)
yazilarak fiili durum ile kayitli durum arasindaki durum tespit edilir.

T.C. Maliye Bakanlif B - Muhasabat Genel MidOraga
AMBAR SAYIM ICIN STOK LISTESI

iL WE ILCE ADI - Sinop iL KODW =57 AMBARIN ADI - IDAaRIWVE MaLl ISLER DAIRE
HARCAMS BIRIM ADI - idari we Mali isler Daire Baskaning SAN MMANMLIFE FOODL) - 5FF5ST |FLARPOR TARIHI - 22 Aralik 2032 11:45
HAaRCAMS BiRIM KODW : 38 72.0.1 904 (472.3-77103:03507) SANMAMNLIK ADM - Sinvop UOniversitesi
wo | Taseen S vagmar Banct DOZEvKoDu | SLE0 ::u&f;“n;',, SUTAED TR AN ST  SERAST I | HECERSORE e | o
KTARA
1 NS LS § -ne P.=.:I.=-:::_-‘:'.=.: :hI-EI.:;:Ej‘ElEé . 150,10 Tirad Bkt ker Sruls DT o o o
=z 1SA0S 15 ) Canu GIGEHLER] GOL_ MARKASIE, | 1501 QUi Rl bt by (L ADET o o o
O LR L AL E 150,10 Zinai Madde ler Grusu soET o o o
- L L E:’;:]Ei';:’{;iﬁ:h:i?;f' 150,10/ Rl e b 1wl mnET o o o
= TR SR - c:’:‘;égfﬁ;ﬁ&;;“_" 150,10/ Tinad Fdackce ket Grubu soET o o o
WWw UZmaniauie neT‘CﬂQGE:EIE“;—._E;{E;"EBIU' 150,10 Zinal Mmcida bar Grubu soET o o o
.‘ 15011181 ASETAT HALERMLER . MRS ) RNty R bt (e snET 2 o o




SAIN VE YILSONY [SLEMLER]

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, buro, bolum, gecit, salon, atolye, garaj ve
servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikh Tasinir Listeleri ve bunlarin
verilme sirasinda duzenlenen Tasinir Teslim Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim
Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kigilere teslim edilmis olan tasinirlar igin, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “"Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” sutunundaki bilgiler
dikkate alinir.

T _C. Maliyve BakaniledSt . MunaseDbat Genel Madano SO
AMBAR SAYIM ICIN STOK LisTESI

L wvE ILCceE ADn Snop L <OoODw -S7 APABAIRIN ADI - IDARI vE Al ISLER DAIRE
HASRCAMNMA SRba Ao Idari ve Mal ister Dabire SaskaninSs SAYMANL B< KODWU - S775S7 RAFOR TARIFI - 22 Acalhk 2022 11:-4S
HARCAMA SIRDBPA KODWU - 38 72 0.1 904 (472 3 -7 7 10309S07) SANMANL < A Seop Onerversitesi

T A SEe memmarroe o A GORE CexT < e e AT T AT, O
= >a | o 1 arcinn s Ao mremaa. | me mrer msTEe. St svene || *S St e
e

TASIree A>e TASEGTE BCIracE CIOTE - OIS TET e
= R LIPLASS B T AR

e — razza | rececsase
= mal A s S w_—
B —————

I

5

y
IRBEBRERERERE]

Bu islemler harcama biriminde kayithi her bir ambar igin ayri ayn yapilir.

5. Fiili saylim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun icin Sayim
ve Yilsonu Islemleri menusunden “Sayim Tutanagi Olustur” secenegi kullanilarak fiili sayim
sonugclarinin girisi yapiimahdir.

— ] Savirm we il Sonu Islemierri
Sayirm Tutamadgr Olustuar
Tutamadr Listes=i

- S Syirm

Sayviirm Famlass
www.uzmanmutemet.com =
Savyvirm MNolks=mas

W W W W

il Somnu Isilemilierini Bitar



SAYIM VE YILSONY [SLEMLER

&TUTAH NDI

¥ Yeni Malzeme Ekle | Kaydet (&) Sayim Tutanag Sil €} iptal £% Sayim Mik. Oto. Tamamla (&) Say. Tut. Detay
Kayith Sayim Kayith Sayim Kayith Sayim

Ambar Ambar Ortak Ortak Kigsiye Kigi
Miktan  Miktan  Kullan... Kullan... Teslim... Miktan

YIL SONU SAYIM TUTANAGI

AMBAR: | inapT wE MALT ISLER DAIRE BASKANLIGI |

Taginr-Uriin o Olgii Fazla Noksan
Malzeme Adi Marka Model Cinsi Miktar  Miktar

NO | odu Birimi

Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanaginin "Sayim Ambar Miktar1” sGtununa kaydedilir.

Sistem uzerinden sayim yapilabilmesi icin asagidaki adimlar izlenmelidir.
Sayim ve yilsonu iglemleri mentstnde “Sayim Tutanagi Olustur” bolumune

giris yapllir,
Sayimi yapilacak ambar ilgili kombodan segilir,

a) Fiilli sayim sonuclari Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim Ambar
Miktan” sutununa girilir. (Sayfa sayisi birden fazla ise alt kisimda yer alan sayfalar arasi
gecis oklari sayfa| 111 kullanilir),

b) Ortak kullanima verilen tasinirlar “Ortak Kullanimda Bulunan Miktar” alanina girilir.

c) Kigilere verilmis olan tasinirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara
Gore Kisilere Verilen Miktar" sutunundaki bilgiler dikkate alinir. Sistem bu kismi dolu olarak
getirecexktir.

NOT: Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar” veya
“Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

WWW.




SAYIM VE YILSONY ISLEMLERI]

AMBAR: | iDARI VE M DAIRE BASKANLIGI | ¥

YIL SONU SAYIM TUTANA

¥ Yeni Malzeme Ekle [z Kaydet @ Sayim Tutanag Sil ¥ iptal €3 Sayim Mik. Oto. Tamamla @ Say. Tut. Detay Sil % SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Kayith Saymm Kayith Sayim Kayith Sayim
Ambar Ambar Ortak Ortak Kigiye Kigi
Miktan Miktan Kullan... Kullan... Teslim... Miktan

Taginir-Uriin . Olgui Fazla Noksan
Malzeme Adi Marka Model Cinsi Miktar Miktar

No | kodu Birimi

d) Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e) Ust barda yer alan “Sayim Tutanagi Sonlandir” butonu ile ilgiliambarin sayim islemi bitirilir.
f) Sirasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagini Sonlandir” butonlarina basildiginda Sistem sayim
sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi durumunda ilgili alana sizleri
yonlendirecektir.

g) Sayim Fazlasi ve noksani olusmamasi durumunda sistem “Islem basariyla gerceklest”
uyarisini verecektir.

h) Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonrasi “YILSONU ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basarak ilgili yil secilir ve yila ait tim islemler bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin
verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokum cetvelleri
alinir.

— 2 Sayirm wve Yil Somnu Islemliers
- Sayirm Tutamadcgr Olustur
Sayirm Tutamadr Listesi
3 Sayirm Famlasa

3 Sayirm Nolk=ams
3 il Somnu Isflemierini Gitar
www.uzmanmutemet.com
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